ﬂ PRIMER CONCURSO DE OPOSICION ABIERTO

INSTITUTO ELECTORAL
m CIUDAD DE MEXICO PARA SELECCIONAR PERSONAL EVENTUAL 2020

ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Guia de estudio

Tronco Comun
Administrativo Especializado “A”

Aﬁiﬁiﬂﬁiﬁong't?:ﬁnég’ Documento Area/Titulo
De la democracia directa, Democracia directa
participativa y Democracia participativa
representativa Democracia representativa
De las demarcaciones
territoriales y sus Demarcaciones territoriales
Alcaldias

Derechos de los pueblos
indigenas en la Ciudad de
México
Composicién pluricultural,
. . plurlingiie y pluriétnica de la
Ciudad Pluricultural Ciudad de México
De los derechos de los pueblos
y barrios originarios y
comunidades indigenas
residentes
Integracion, fines, acciones y
Normativa Del In;tituto Electgrgl de la atri_b,ucione_s de_I IECM
Ciudad de México Integracion y atribuciones de las
Direcciones Distritales del IECM
Del proceso electoral ordinario
Del proceso electoral
extraordinario

Constitucién Politica de la Ciudad
de México

Codigo de Instituciones 'y -
- De los procedimientos

Procedimientos Electorales de la electorales

Ciudad de México

De los procedimientos y
mecanismos de participacion
ciudadana

De la democracia participativa
Ambito de validez respecto a

Geografia Electoral, la -
g L g los cargos de eleccién popular
colaboracion registral y De las Listas nominales de
electoral
electores

Ley de Transparencia, Acceso a la N
y p De las obligaciones de

Informacion Publica y Rendicion b e .
; transparencia especificas Autoridades Electorales

de Cuentas de la Ciudad de . f

México de los Sujetos Obligados

Redaccién y ortografia | Curso de Redaccién dindmica Parte dos, tres y seis
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ANOS CONSTRUYENDO DEMOCRACIA

Guia de estudio de conocimientos especificos por cargo

Administrativo Especializado PE

Area de Conocimiento,

habilidad v aptitudes Documento Area/Titulo
. De las Asambleas
Eeglamentodpara el relglstro De la Celebracion de las
e Partidos  Politicos i Asambleas Distritales o de
Locales ante el Instituto C;I,tiﬂ?o\z?ﬁ UR;:I 0\‘/y Demarcaciones Territoriales
Electoral de la Ciudad de Vi R
. México Asambleas Locales
Normativa Constitutivas
Integracion de los
Estrategia Integral de | expedientes de la
Educaciéon Civica para la | Eleccion 2020 y la Macro-actividades por eje
Ciudad de México 2017-2023 | Consulta Ciudadana
2020 y 2021

Administrativo Especializado PC/AC

Area de Conocimiento, - »
habilidad v aptitudes Documento Areal/Titulo

Generalidades Principios
Del ambito y sus atribuciones
De su integracion y

Ley de Participacion De las Comisiones de Deolrogsagtfrizll?cr)]s
Normativa Ciudadana de la | Participacion Comunitaria e y
Ciudad de México obllgauones de las personas
integrantes

De la Eleccion

Del Presupuesto
Participativo

Del presupuesto participativo
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Guia de estudio Unica para Capturista de Distrito

Areade )
Conocimiento, Documento ArealTitulo

habilidad y aptitudes

Manejo de procesados de texto
Conocimientos técnicos

Office de Microsoft sobre el manejo de equipo Formas rapidas de guardar, imprimir, copiar,
version 2013 en de cOmputo y paqueteria de | pegar y cambio de ventanas.
adelante y consultar | office. Conocimientos basicos de Excel,

Edicién y manejo del tutoriales de conocimiento en el uso de los comandos de

sistema Office procesador de texto, configuracion e impresién de hojas de
presentaciones y célculo.
hoja de célculo en
Internet. Registro de formularios Dat L text
determinados atos numéricos y texto

Registro de Precision en la -

; - Captura de texto y numéricos

informacion captura de datos.

Ponderacion del examen de conocimientos y practico

Instrumento Informacion Ponderacién

Conocimientos 20 reactivos
Captura de datos numéricos 29 datos 40
Texto para captura
Captura de texto de 250 palabras 40
Total 100

Rubrica de evaluacion practica de captura de texto

Promedio de palabras por minuto Texto capturado parafinesde  Méximo de errores
(PPM) Capturista de Distrito admitidos
0a23PPM 105 palabras 6
24 a 33 PPM 105 a 150 palabras 7
34 a 45 PPM 151 a 206 palabras 10
46 a 54 PPM Completé todo el texto Sin errores




